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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลเมือง อ าเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 
 
1. ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลเมือง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มี

พักเที่ยง) 
หมายเหตุ (362 หมู่ 1 ถนนเลย-เชียงคาน ต าบลเมือง อ าเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 42000 โทรศัพท์ : 0 4283 

4907) 
 

2. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงช่ือไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมี
หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการด าเนินการตามที่
ไดรับอนุญาตไวก่อนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงช่ือและส่งหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม่ใหแก่เจา
พนักงานทองถ่ินแลว 
 

3. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผูควบคุม
งาน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงาน 
 

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผูควบคุม
งาน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงข้ันตอน
ใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผู
ควบคุมงานทราบ (น.1) 

2 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนทองถ่ินใน
พื้นที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผูควบคุม
งาน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 
 

4. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
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5. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
5.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาหนังสือที่ไดแจงใหผู
ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได
บอกเลิกมิใหเป็นผูควบคุมงาน
แลวพรอมหลักฐานแสดงการ
รับทราบของผูควบคุมงานคน
เดิม (แบบน. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไดรับใบอนุญาต
หรือใบรับแจงบอกเลิกผู
ควบคุมงานคนเดิมและ
แจงช่ือผูควบคุมงานคน
ใหม)่ 

2) 

หนังสือแสดงความยินยอม
ของผูควบคุมงานคนใหม่ตาม
มาตรา 30 วรรคสอง (แบบน. 
8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผูไดรับใบอนุญาต
หรือใบรับแจงบอกเลิกผู
ควบคุมงานคนเดิมและ
แจงช่ือผูควบคุมงานคน
ใหม)่ 

3) 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสราง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนยายอาคารแลวแต่กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผูไดรับใบอนุญาต
หรือใบรับแจงบอกเลิกผู
ควบคุมงานคนเดิมและ
แจงช่ือผูควบคุมงานคน
ใหม)่ 

4) 

ส าเนาหนังสือแจงการบอก
เลิกผูควบคุมงาน (แบบน. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผูควบคุมงานคน
เดิมไดแจงบอกเลิกการ
เป็นผูควบคุมงานไวแลว
และผูไดรับใบอนุญาต
หรือใบรับแจงประสงค์
จะแจงช่ือผูควบคุมงาน
คนใหม่ใหเจาพนักงาน
ทองถ่ินทราบ) 

 
6. ค่าธรรมเนียม 
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เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ – 
 

7. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลเมือง 

หมายเหตุ (362 หมู่ 1 ถนนเลย-เชียงคาน ต าบลเมือง อ าเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 42000 โทรศัพท์ : 0 4283 
4907) 

2) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ : http://www.tambonmuang.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ (เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 


